
Đस.ं सेवाको ͪववरण सेवाĒाǑहले पयुा[उन ुपनȶ Ĥकृया 
लाÊने शãुक,

दèतुर, जǐरवाना लाÊने समय सàपक[  शाखा िजàमेवार पदाͬधकारȣ 

►१६ वष[ उमेर पगेुको Ĥमाणपğ (जÛमदता[ र शैͯ ¢क Ĥमाणपğ)
►बाब ुआमाको नागǐरकताको ĤǓतͧलपी
►घरपǐरवारको सनाखत गनȶ ÞयिÈतको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी
►तोͩकएको ढाँचामा Ǔनवेदन
►सिज[ͧ मन गनु[पनȶ भए सिज[मन मचुुãका
►ͪववाǑहत मǑहलाको लाͬग पǓतको नागǐरकता ĤǓतͧलͪप र ͪववाह दता[ Ĥमाण पğ 

Þयाँस गाउँपाͧलका 
गाउँकाय[पाͧलकाको काया[लय

सÛुसेरा दाचु[ला 

नाͬगरक वडापğ 

नेपालȣ नागǐरकता ͧसफाǐरस१ १०० सोǑह Ǒदन Ĥशासन शाखा वडा अÚय¢/वडा सͬचव►ͪववाǑहत मǑहलाको लाͬग पǓतको नागǐरकता ĤǓतͧलͪप र ͪववाह दता[ Ĥमाण पğ 
र माइǓत पɪटȣको आमा, बवुा, दाज ुवा भाईको नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप
►दवु ैकान देͨखने हाल ैͨखचेको ५ ĤǓत फोटो
►बसाइ सरȣ आएको भए बसाइ सराइ Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►जÊगाधǓन Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलͪप
►अगंीकृत नागǐरकताको हकमा ͪववाǑहत मǑहलाको माइती देशको नागǐरकता ×यागेको Ĥमाणको ĤǓतͧलͪप
►नागǐरकता झğुो भए सो र नभए नÈकल
►नागǐरकता हराएको भए सàबिÛधत हराएको भÛने सचुना वा अÛय कुन ैĤमाण
►तोͩकएको ढाँचामा Ǔनवेदन
►तोͩकएको ढाँचामा Ǔनवेदन
►म×ृय ुदता[ Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►नाता Ĥमाͨणत गनȶ Ĥ×येकको मतृकसँग वा िजͪवत सँग नाता Ĥमाͨणत गनु[ पनȶमा नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►बाǑहǐर िजãला गाͪवस, न.पा.को नागǐरकता Ĥमाण-पğ भए बसाई सराईको Ĥमाण-पğ

नेपालȣ नागǐरकता ͧसफाǐरस

नागǐरकता Ĥमाण-पğको 
ĤǓतͧलͪपका लाͬग ͧसफाǐरस

नाता Ĥमाͨणत

१

२

३

१००

१००

१००

सोǑह Ǒदन 

सोǑह Ǒदन 

सोǑह Ǒदन 

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

वडा अÚय¢/वडा सͬचव

बडा अÚय¢/वडा सͬचव

बडा अÚय¢/वडा सͬचव
बाǑहǐर िजãला गाͪवस, न.पा.को नागǐरकता Ĥमाण-पğ भए बसाई सराईको Ĥमाण-पğ

►१६ वष[ उमेर पगेुको भए छोरा वा छोरȣहǽको नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप र 
उमेर नपगुेको भए जÛम दता[को ĤǓतͧलͪप
►नाता Ĥमाͨणत गनȶ Ĥ×येकको हालसाल ैͨखचेको २/२ ĤǓत फोटो
►नाता खãुने अÛय कुन ैĤमाण भए सोको ĤǓतͧलͪप
►पÛेसनको हकमा Ĥयोजन हेरȣ सयंÈुत फोटो, नाम, पद, प×नीको नाम देͨखने पÛेसन पɪटाको ĤǓतͧलͪप
►मतृकको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप र म×ृय ुदता[ Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलपी
►नाता Ĥमाͨणत Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►जÊगाधǓन Ĥमाण पजूा[ र मालपोत Ǔतरेको रͧसदको ĤǓतͧलͪप
►हकदारहǽको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप ( नावालकको हकमा जÛम दता[ Ĥमाण -पğको ĤǓतͧलͪप)
►अनसुचूी बमोिजमका उपलÞध सचूना फारम
►सचुकको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►सचूक-बाब,ु आमा, बाज,े बÏय,ै पǓतप×नी वा पǐरवारका जेçठ सदèय (१६ वष[ उमेर परुा भएको) 
►जÛम दता[को हकमा बाब,ु आमाको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğ र अèपतालमा जÛम भए अèपतालको 
जÛम Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप वा ͬचना (जÛम कुडँलȣ)

नाता Ĥमाͨणत३

मǽवा सǽवा नामसारȣ ͧसफाǐरस -पğ४

१००

१००

सोǑह Ǒदन 

सोǑह Ǒदन 

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

बडा अÚय¢/वडा सͬचव

बडा अÚय¢/वडा सͬचव

जÛम दता[को हकमा बाबु आमाको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğ र अèपतालमा जÛम भए अèपतालको 
जÛम Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप वा ͬचना (जÛम कुडँलȣ)
►म×ृय ुदता[को हकमा मतृकको नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप (नाबालक भए जÛम दता[ Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►ͪववाहको हकमा पǓत, प×नी दवुकैो नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप, पǓत, प×नीको अǓनवाय[ 
►उपिèथǓत र अदालतबाट नाता Ĥमाͨणत भएको फैसलाको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप

►बसाई सराईको हकमा घरमलूȣ र अÛय सदèयको नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप, अÛय िजãला वा गाͪवस 
►नपाबाट बसाई सराई आउदा आफु बसोबास गǐर आएको ठाउँको जÊगा धǓन Ĥमाण पजुा[ 
वा बसोबास देͨखने अÛय केǑह Ĥमाण
►सàबÛध ͪवÍछेदको हकमा अदालतको फैसलाको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप
►सचूक पǓत वा प×नी को नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►तोͩकएको ढाँचामा Ǔनवेदन
►चार ͩकãला Ĥमाͨणत गनȶ åयिÈतको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलͪप

åयिÈतगत घटना दता[ 
(जÛम,म×ृय,ु ͪववाह,बसाइ

 सराई र सàबÛध ͪवÍछेद)
५

चार ͩकãला Ĥमाͨणत६

३५ Ǒदन सàम 
Ǔनशãुक 

३५ Ǒदन पǓछ ǽ १००
सोǑह Ǒदन 

सोǑह Ǒदन १००

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा बडा अÚय¢/वडा सͬचव

बडा अÚय¢/वडा सͬचव



►जÊगा Ĥमाͨणत नÈशा
►मालपोत बझुाएको रͧसदको ĤǓतͧलͪप
►तोͩकएको ढाँचामा Ǔनवेदन
►नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलͪप
►मालपोत बझुाएको रͧसदको ĤǓतͧलͪप
►नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो र खाता खोãनेको हकमा ३ ĤǓत फोटो
►राÏयकोषबाट अÛय कुन ैआͬथ[क सुͪ वधा नͧलएको 
►जेçठ नागǐरको हकमाः दͧलत जेçठ नागǐरक भए ६० वष[ र दͧलत बाहेक अÛय जेçठ नागǐरक भए
 ७० वष[ उमेर पगेुको हुन ुपनȶ
►एकल मǑहलाको हकमाः ६० वष[ उमेर पगेुका ͪववाह नगǐर बसेका र सàबÛध ͪवÍछेद भएको
►पǓतको म×ृय ुदता[को ĤǓतͧलͪप र नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►ͪवधवाः पǓतको म×ृयुदता[को ĤǓतͧलͪप र नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप

सामािजक सरु¢ा भƣाको लाͬग८

चार ͩकãला Ĥमाͨणत६

ͪवɮधुत, खानेपानी, टेͧलफोन जडान,
 नामसारȣ ठाँउसारȣ ͧसफाǐरस७ १००

Ǔनशãुक

सोǑह Ǒदन 

सोǑह Ǒदन 

सोǑह Ǒदन 

१०० Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

बडा अÚय¢ वडा सͬचव

बडा अÚय¢/वडा सͬचव

बडा अÚय¢/वडा सͬचव

►ͪवधवाः पǓतको म×ृयुदता[को ĤǓतͧलͪप र नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
►पणु[ र आंͧशक अशÈत अपाɨगको हकमाः नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतͧलͪप
 (पणु[ अशÈत अपाɨगको हकमा नावाͧलक भएमा जÛम दता[को ĤǓतͧलͪप
पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो अपाɨगता देͨखने गǐर
►तोͩकएको ढाँचामा Ǔनवेदन
►Ǔनवेदकको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतलȣपी 
►उɮयोग तथा Þयवसाय सचंालन गनȶ ठाउँको जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलपी 
►जÊगा जͧमन तथा घर अका[ ÞयÈतीको नाममा भएमा जÊगा /घर घनी को इÍछापğ मÑजुरȣनामा 
►मालपोत बझुाएको रͧसदको ĤǓतͧलͪप
►सिज[ͧ मन रहन ेÞयÈतीहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी
►सàबिÛधत ͪवɮयालको Þयवèथापन सͧमतीको अनरुोध पğ 
►ͪवɮयालय सचंालनको लाͬग Þयवèथापन सͧमǓतको बठैकको Ǔनण[य ĤǓतͧलपी १ ĤǓत 
►सचंालन गǐरने ͪवɮयालयको ͪववरण भǐरएको फारम १ ĤǓत 
►Ǔनिज ͪवɮयालयको हकमा Þयवसाय दता[ सàबिÛध सàपणु[ कागजात 

घरेल ुउɮयोग तथा Þयवसाय 
अनमुती ͧसफाǐरस९

ͪवɮयालय सचंालनका लाͬग ͧसफाǐरस१०

आͬथ[क ऐन बमोिजम 

आͬथ[क ऐन बमोिजम 

सोǑह Ǒदन 

सोǑह Ǒदन 

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत

►Ǔनिज ͪवɮयालयको हकमा Þयवसाय दता[ सàबिÛध सàपणु[ कागजात 
►तोͩकएको ढाँचामा Ǔनवेदन
►सàबिÛधत åयÈतीको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतͧलपी 
►जÊगाको मालपोत Ǔतरेको रͧसदको ĤǓतͧलपी
►Þयवसाय सचंालन गनȶ ठउको जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलपी 
►जÊगा तथा घर अकȾ ÞयÈतीको नाउमा भए सो ÞयÈतीको मÑजुरȣनामा पğ 
►सàबिÛधत ठाउँको संͬ धयार /Ǔछमेकȧहǽको मचुुãका पğ
►ÞयÈतीको Ǔनवेदन 
►सàबÛधीत ÞयिÈतको नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतͧलपी 
►अÛय आवæयक /Ĥमाͨणत कागजातको ĤǓतͧलपी 
►योजना सचंालन गनȶ गाउँपǐरषदको Ǔनण[य तथा èवीकृत काय[Đम
►योजना सचंालन गनȶ ठाउको उपभोÈता सͧमती गठन गǐरएको Ǔनण[यको ĤǓतͧलपी 
►योजना सàझौता लागत èटȣमेट समेत सàझौता गन[ उपभोÈता सͧमतीको
 Ǔनण[यको ĤǓतͧलपी सǑहत उपभोÈता समीती अÚय¢को Ǔनवेदन

मǑदरा Þयवसाय 
सचंालनअनमुती ͧसफाǐरस११

अÛय ͧसफाǐरस १२

१३ योजना सàझौताका लाͬग 

सोǑह Ǒदन 

सोǑह Ǒदन 

आͬथ[क ऐन बमोिजम 

आͬथ[क ऐन बमोिजम 

आͬथ[क ऐन बमोिजम 

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

काया[लयको
 

Þयवèथापन

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत Ǔनण[यको ĤǓतͧलपी सǑहत उपभोÈता समीती अÚय¢को Ǔनवेदन
►उपभोÈता सͧमतीका पदाͬधकारȣहǽको Ǔतन पèुत ेनामावलȣ ͪववरण 
►उपभोÈता सͧमतीका पदाͬधकारȣहǽको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतͧलपी 
►योजना सàपÛन भएको र फरफारक गनȶ सàबÛधी उपभोÈता सͧमतीको Ǔनण[य 
►सàबÛधीत वडा काया[लयको ͧसफाǐरस  पğ 
►अनगुमन सͧमतीको ĤǓतवेदन 
►सàविÛधत Ĥाͪवͬधक कम[चारȣको मेजरमÛेट वकु अनसुार खच[ Ĥमाͨणत गǐरएको मãुयांकन पğ
►अÛय खच[ Ĥमाͨणत गनȶ कागजात 

१५ सचुना Ĥͪवधी सàबÛधी/ जानकारȣ ►Ǔनवेदन / आͬधकाǐरक पğ Ǔनशãुक १५ Ǒदन ͧभğसचुना Ĥͪवधी सचुना Ĥͪवधी अͬधकृत
►Ǔनवेदन 
►समहु गठन गǐरएको Ǔनण[य 
►सब ैसदèयहǽको नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतͧलपी
►समहुको ͪवधान 

१३ योजना सàझौताका लाͬग 

१६

योजना फɩ[यौट /फरफारक का लाͬग १४

कृषक समहु दता[ /नͪवकरण

आͬथ[क ऐन बमोिजम 

Ǔनशãुक

५०० कृͪष शाखा

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

Þयवèथापन
 अनसुार

काया[लयको
 

Þयवèथापन
 अनसुार

सोǑह Ǒदन 

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत



►वडा काया[लयको ͧसफाǐरस
►Ǔनवेदन 
►समहु गठन गǐरएको Ǔनण[य 
►सब ैसदèयहǽको नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतͧलपी
►समहुको ͪवधान 
►वडा काया[लयको ͧसफाǐरस
►उपलÞध ढाँचा बमोिजम Ǔनवेदन 
►नागǐरकताको Ĥमाणपğ को ĤǓतͧलपी 
►दवुकैान देͨखने फोटो २ ĤǓत

►शैͯ ¢कतथा ताͧलम Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी
►Ǔनवेदन 
►Ǻघरोगी Ĥमाͨणत गनȶ मेͫ डकल अͬधकृत ल ेĤमाͨणत गरेको कागजात 
►Ǔनवेदन / आͬधकाǐरक पğ 

èवाèØय सàबÛधी ͪववरण 
तथा Ǻघरोगी ͧसफाǐरस

१७

१८

१९

पश ुसमहु दता[ नͪवकरण

बेरोजगार दता[ 

सोǑह Ǒदन 

सोǑह Ǒदन 

५००

Ǔनशãुक

Ǔनशãुक

पश ुशाखा

रोजगार सेवा केÛġ

èवाèØय शाखासोǑह Ǒदन 

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत

रोजगार सयंोजक

èवाèØय सयंोजक 

►Ǔनवेदन / आͬधकाǐरक पğ 
►सàबÛधीत ͪवɮयालयको ͧसफाǐरस पğ शैͯ ¢क सğ समेत दसा[उने गǐर 
►शैͯ ¢क सğ २०७४ भÛदा अधीको लाͬग सàबिÛधत ͪवɮयालको ͪवɮयालय ǐरकड[ 
►अनसुार ĤाÜत अकं भǐर पठाएको लÞधांक पğ हुन ुपनȶ
►Ǔनवेदन
►एम ͪव ͪव एस डÈटरको ͧसफाǐरस 
►नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी
►२ ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो
►सͧमतीको Ǔनण[य 

Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत२१ अपाɨगता Ĥमाणपğ Ǔनशãुक दइु Ǒदन मǑहला ͪवकास शाखा 

ͧश¢ा सàबÛधी तथा आधारभतु तहको
 लÞधांक Ĥमाण पğको ĤǓतͧलपी२० Ǔनशãुक ͧश¢ा शाखा सोǑह Ǒदन ͧश¢ा अͬधकृत


